


[bookmark: _GoBack]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ
АУКЦИОНА НА РЕАЛИЗАЦИЮ ИМУЩЕСТВА
ПАО «ГАЗПРОМ ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ УФА»

Процедура не является торгами или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447–449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057–1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
Процедура проводится в форме аукциона. Под аукционом в рамках реализации имущества Организатора следует понимать конкурентную форму продажи, при которой право на приобретение имущества принадлежит участнику, предложившему наиболее высокую цену.
Организатор вправе изменять условия проведения процедуры, в том числе отказаться от ее проведения на любом этапе.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ТЕРМИНЫ

	Аукцион
	конкурентная форма продажи, при которой право на приобретение имущества принадлежит участнику, предложившему наиболее высокую цену.


	Организатор
	ПАО «Газпром газораспределение Уфа»

	
	

	Претендент
	любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, изъявившее желание участвовать в процедуре реализации имущества Организатора


	Участник
	претендент, допущенный к участию в аукционе, в соответствии с Протоколом об определении Участников аукциона

	
	

	Инструкция пользователя
	набор правил и пошаговых действий для регистрации Претендентов на сайте ПАО «Газпром газораспределение Уфа» для участия в процедурах реализации имущества Организатора, в том числе для участия в аукционах


	Сайт 
	сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, обеспечивающий возможность участия в процедурах реализации имущества Организатора https://www.bashgaz.ru/ 


	Заявка на участие 
в аукционе
	комплект документов, содержащий предложение Претендента о заключении договора, предоставленный согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки, указанным в Извещении

	
	

	Предмет аукциона
	имущество ПАО «Газпром газораспределение Уфа», выставленное на аукцион

	Начальная (минимальная) цена договора (лота)
	стартовая цена товаров, являющихся предметом аукциона. 





ЭТАПЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ:

 1) Размещение на сайте Организатора извещения о проведении процедуры реализации.

Извещение доступно неопределенному кругу лиц, доступно без взимания платы. 
Извещение о проведении процедуры содержит следующую информацию:
– наименование реализуемого имущества; 
– единица измерения; 
– количество реализуемого имущества; 
–  начальная (минимальная) цена договора (лота);
– шаг повышения цены;
– сроки подачи заявок на участие; 
– сроки рассмотрения заявок;
– перечень документов, предоставляемых Претендентом
– основания для отклонения заявки Претендента
– ФИО ответственного за реализацию; 
– контакты (телефон, e-mail) ответственного за реализацию.
К Извещению прилагается форма заявки, фотографии имущества (при необходимости), форма договора, заключаемого по результатам процедуры с победителем. 




2) Подача Претендентами заявок на участие в аукционе

Организатор обеспечивает для Претендентов функционал подачи заявок на участие в аукционе через сайт https://www.bashgaz.ru/.

Претендентам необходимо зарегистрироваться на сайте в соответствии с Инструкцией пользователя.
В установленный в извещении срок Претенденты предоставляют Заявку на участие, которая должна содержать следующие сведения: 
-наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес заявителя, банковские реквизиты, номер ОГРН (для юридического лица); фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя (для физического лица); номер контактного телефона, адрес электронной почты заявителя, ИНН.
К заявке прикладываются следующие документы:
для юридического лица
- сканированную копию выписки из ЕГРЮЛ, полученную не позднее, чем за 1 месяц до подачи заявки, надлежащим образом заверенного перевода на русский язык документы о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица); 
- сканированную копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки или сделки с заинтересованностью установлено законодательством РФ и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника - сканированную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя;
- сканированную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя;
- доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия лица, действовать от имени заявителя (в случае подачи заявки уполномоченным лицом); 
- информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), с подтверждением соответствующими документами
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных предоставляются согласия от всех физических лиц, персональные данные которых указаны в заявке в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
для индивидуального предпринимателя
- выписку из ЕГРИП (для ИП) полученные не позднее, чем за 1 месяц до подачи заявки
- сканированные копии документов, удостоверяющих личность
- надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документы о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица); 
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных. Предоставляются согласия от всех физических лиц, персональные данные которых указаны в заявке в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

для физического лица
- сканированные копии документов, удостоверяющих личность
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных.

Непредставление вышеперечисленных документов служит основанием для не допуска к участию в аукционе.
Срок предоставления заявок определяется в Извещении.
Претендент вправе подать заявку на участие в аукционе в любой момент, начиная с момента размещения на сайте извещения о проведении аукциона, и до предусмотренных извещением даты и времени окончания срока подачи заявок. Заявки направляются Претендентом на сайт в форме электронных документов.  
Претендент вправе подать только одну заявку в отношении предмета аукциона.
Претендент аукциона вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок в соответствии с Инструкцией пользователя.
Организатор обязан обеспечить разумную конфиденциальность полученных им сведений об Претенденте. Предоставление информации другим Претендентам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Регистрация на сайте одного Претендента под несколькими кодированными именами (логинами) не допускается. 

3) Направление разъяснений о правилах проведения процедуры/технических характеристиках имущества/получения разрешения на осмотр имущества.

	В ходе проведения процедуры Претенденты могут направить через функционал сайта запросы на разъяснения, касающиеся правил проведения процедуры, технических характеристик имущества, получения разрешения на осмотр имущества.
Осмотр может быть осуществлен при условии: 
– направления запроса Претендента на проведение осмотра; 
– осмотр проводится не позднее, чем за два рабочих дня до окончания процедуры, в присутствии ответственных лиц Организатора.
– предоставления лицами, присутствующими при осмотре сведений о наименовании организации, Ф.И.О. представителя организации/физического лица, ИНН. 

4) Рассмотрение заявок, поступивших на участие в процедуре

Организатор производит рассмотрение заявок в сроки, указанные в извещении о проведении процедуры. 
По итогам рассмотрения заявок Организатор принимает решение о допуске (об отказе в допуске) Претендентов к участию в процедуре посредством функционала сайта. 
Претендент не допускается к участию в торгах в следующих случаях: 
- заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на осуществление таких действий; 
- представлены не все документы по перечню, указанному в Извещении; 
- участником представлены недостоверные сведения.

5) Проведение аукциона

Претендент, допущенный к участию в аукционе, приобретает статус Участника с момента допуска к участию в аукционе посредством функционала сайта.
Аукцион проводится на сайте Организатора. Порядок участия в аукционе изложен в Инструкции пользователя.
Аукцион проводится в назначенные дату и время проведения, указанную в извещении при условии, что по итогам рассмотрения заявок к участию в аукционе были допущены не менее двух Участников аукциона. Начало и окончание проведения аукциона, а также время поступления ценовых предложений определяется по времени сервера сайта Организатора.
Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, равное предложению или меньшее, чем предложение о цене договора, которое было подано им ранее. 
В случае если участник подал предложение о цене договора, равное цене, предложенной другим участником, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее ранее других предложений. 
В случае если с момента приема последнего предложения или с момента начала аукциона в течение времени ожидания поступления ценовых предложений, указанного в Инструкции пользователя, не было подано ни одного предложения, аукцион автоматически завершается. 
В случае если проведенные торги по продаже имущества были признаны несостоявшимися по причине наличия только одного участника, реализация этого имущества может быть произведена путем направления такому участнику оферты с указанием цены, которая не может быть ниже начальной цены реализации предмета аукциона. 

6) Подведение итогов аукциона

Участник, который предложил наиболее высокую цену договора, и заявка которого соответствует требованиям извещения об аукционе, признается победителем.

7) Заключение договора

Договор заключается между Организатором и Победителем аукциона по цене, предложенной Победителем в ходе аукциона, и указанной в итоговом протоколе в течение 20 дней с даты оформления Протокола подведения итогов аукциона. 
Цена заключаемого договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения.
Оплата имущества Победителем торгов осуществляется в порядке и сроки, установленные договором на условиях 100% предварительной оплаты до передачи имущества. 
В случае уклонения (отказа) Победителя торгов от подписания и заключения в указанный срок договора, он утрачивает право на заключение вышеуказанного договора. Право на заключение договора в этом случае переходит к участнику аукциона, занявшему второе место.
Переход прав на реализованное Имущество осуществляется в соответствии с договором купли-продажи, заключаемом по форме, установленной собственником имущества.





















Приложение к Порядку проведения
 процедуры аукциона
Форма извещения о проведении аукциона

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА
Процедура не является торгами или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447–449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057–1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
Процедура проводится в форме аукциона. Под аукционом в рамках реализации имущества Организатора следует понимать конкурентную форму продажи, при которой право на приобретение имущества принадлежит участнику, предложившему наиболее высокую цену.
Организатор вправе изменять условия проведения процедуры, в том числе отказаться от ее проведения на любом этапе.

	№
п/п
	Наименование п/п
	Содержание п/п

	1.Сведения об организаторе

	1.1
	Организатор 
	Публичное акционерное общество 
«Газпром газораспределение Уфа» 

	1.2
	Адрес местонахождения
	450059, Республика Башкортостан, г. Уфа,                                          ул. Новосибирская, д.2, корп. 4

	1.3
	Адрес сайта в сети Интернет
	https://www.bashgaz.ru/

	1.4
	Номер телефона/факса
	(347) 229-90-22


	1.5
	Контактное лицо по вопросам процедуры аукциона, телефон, электронная почта   
	Ишмиярова Юлия Робертовна
(347) 229-91-91, доб. 90271
ishmiyarova.yu@bashgaz.ru

	1.6
	Контактное лицо по вопросам технических характеристик и предоставления ТС для осмотра, телефон, электронная почта   
	

	2. Общие сведения 

	2.1
	Предмет аукциона
	

	2.2
	Место нахождения
	

	2.3
	Характеристика предмета

	


	2.4
	Начальная (минимальная) цена предмета договора (лота)
	

	2.5
	Внесение задатка
	

	2.5.1
	Размер задатка
	

	3. Место и дата подачи заявок, рассмотрения Заявок, подведения итогов закупки

	3.1
	Дата начала подачи заявок
	с момента размещения на сайте извещения о проведении аукциона 

	3.2
	Место подачи заявок
	в форме электронных документов через сайт Организатора https://www.bashgaz.ru/

	3.3
	Дата окончания подачи заявок
	

	3.4
	Дата рассмотрения заявок 
	

	3.5
	Дата проведения аукциона
	

	3.6
	Дата подведения итогов 
	

	4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе

	Претендент вправе подать только одну заявку в отношении предмета аукциона.
Претендент аукциона вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок в соответствии с Инструкцией пользователя.

	4.1
	Форма заявки
	В соответствии с Приложением №1 к настоящему Извещению

	4.2
	Срок действия заявки
	не менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения аукциона.
Претендент вправе добровольно увеличить срок действия заявки, указав информацию об этом в заявке
Претендент не вправе устанавливать срок действия заявки менее 90 календарных дней 

	4.3
	Состав заявки
	1. Заявка на участие в аукционе (Приложение №1 к настоящему извещению)
2. Документы 
2.1 для юридического лица:
- Устав; 
- Свидетельство о регистрации юридического лица;
- сканированную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя;
- доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия лица, действовать от имени заявителя (в случае подачи заявки уполномоченным лицом); 
- информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), с подтверждением соответствующими документами
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных. Предоставляются согласия от всех физических лиц, персональные данные которых указаны в заявке в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
2.2 для индивидуального предпринимателя:
- свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
- сканированные копии документов, удостоверяющих личность;
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных. Предоставляются согласия от всех физических лиц, персональные данные которых указаны в заявке в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение №3 к настоящему Извещению).
2.3 для физического лица:
- сканированные копии документов, удостоверяющих личность;
- согласие физического лица на обработку своих персональных данных (Приложение №3 к настоящему Извещению).
3. Копию платежного документа, подтверждающего внесение задатка на расчетный счет организатора.


	4.4
	Внесение задатка
	На момент вскрытия заявок на участие в аукционе денежные средства, внесенные в качестве задатка, должны поступить на счёт ПАО «Газпром газораспределение Уфа», в противном случае задаток считается не внесенным, и заявка Претендента рассмотрению не подлежит.

Реквизиты для перечисления задатка:
ИНН 0278030985 
КПП 027601001 
р/с 40702810409240000002 в Нижегородском филиале АБ «РОССИЯ» 
к/с 30101810300000000876 в Волго-Вятском ГУ Банка России  
БИК 042202876
Получатель: ПАО «Газпром газораспределение Уфа».
В наименовании платежа указывается: «Внесение задатка для участия в аукционе №______________ по реализации транспортного средства «____предмет___».
В предмете указывается наименование транспортного средства с указанием государственного регистрационного знака.

Если Участник аукциона признан победителем, указанная денежная сумма засчитывается в счет причитающихся с участника процедуры по договору платежей.
Если Участник аукциона не признан победителем, денежные средства будут перечислены по реквизитам, указанным Участником в Письме о подаче заявки. 
Задаток на стадии внесения его в качестве обеспечения участия в торгах налогом на добавленную стоимость не облагается.
В случае уклонения (отказа) Победителя торгов от подписания и заключения в указанный срок договора, сумма задатка не возвращается.


	5. Разъяснения о правилах проведения процедуры/технических характеристиках имущества/получения разрешения на осмотр имущества.

	5.1
	Дата начала срока предоставления разъяснений 
	с момента размещения на сайте извещения о проведении аукциона 

	5.2
	Порядок направления запроса о разъяснении 
	В ходе проведения процедуры Претенденты могут направить через функционал сайта запросы на разъяснения, касающиеся правил проведения процедуры, технических характеристик имущества, получения разрешения на осмотр имущества.

	5.3
	Осмотр имущества
	Осмотр может быть осуществлен при условии: 
– направления запроса Претендентом на проведение осмотра (Приложение №2 к настоящему Извещению); 
– предоставления лицами, присутствующими при осмотре сведений о наименовании организации, Ф.И.О. представителя организации/физического лица, ИНН. 

	5.4
	Порядок осмотра имущества
	Осмотр обеспечивает Организатор без взимания платы.
Проведение такого осмотра осуществляется на основании Заявления об ознакомлении с имуществом, подготовленным согласно Приложению №2 к настоящему Извещению.
Заявление направляется на электронный адрес контактного лица Организатора, указанный в п. 1.7 Извещения.
В течение одного рабочего дня после поступления Заявления Организатор обеспечивает возможность для осмотра предмета аукциона, дата и время согласовывается с контактным лицом Организатора.

	6. Рассмотрение заявок

	6.1
	Основания для отказа в допуске к участию в аукционе





	Претендент не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 
- заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на осуществление таких действий; 
- представлены не все документы по перечню, указанному в Извещении; 
- участником представлены недостоверные сведения.


	7. Проведение аукциона

	7.1 Порядок и правила участия в аукционе
	Претендент, допущенный к участию в аукционе, приобретает статус Участника с момента допуска к участию в аукционе посредством функционала сайта.
Аукцион проводится на сайте Организатора. Порядок участия в аукционе изложен в Инструкции пользователя.
Аукцион проводится в назначенные дату и время проведения, указанную в извещении при условии, что по итогам рассмотрения заявок к участию в аукционе были допущены не менее двух Участников аукциона. Начало и окончание проведения аукциона, а также время поступления ценовых предложений определяется по времени сервера сайта Организатора.
Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, равное предложению или меньшее, чем предложение о цене договора, которое было подано им ранее. 
В случае если участник подал предложение о цене договора, равное цене, предложенной другим участником, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее ранее других предложений. 
В случае если с момента приема последнего предложения или с момента начала аукциона в течение времени ожидания поступления ценовых предложений, указанного в Инструкции пользователя, не было подано ни одного предложения, аукцион автоматически завершается. 

	7.2 Шаг аукциона
	От 0,5% до 5% от начальной (минимальной) цены

	8. Подведение итогов аукциона

	Участник, который предложил наиболее высокую цену договора, и заявка которого соответствует требованиям извещения об аукционе, признается победителем.
Решение о признании Участника победителем аукциона оформляется протоколом подведения итогов.

	9. Заключение договора

	9.1
	Цена договора
	цена, предложенная Победителем в ходе аукциона, или цена единственного участника аукциона

	9.2
	Срок заключения договора
	в течение 20 дней с даты оформления Протокола подведения итогов аукциона

	9.3
	Оплата имущества Победителем
	оплата имущества Победителем торгов осуществляется в порядке и сроки, установленные договором на условиях 100% предварительной оплаты до передачи имущества. 

	В случае уклонения (отказа) Победителя торгов от подписания и заключения в указанный срок договора, он утрачивает право на заключение вышеуказанного договора, внесенный задаток возврату не подлежит. 
Переход прав на реализованное Имущество осуществляется в соответствии с договором купли-продажи, заключаемого по форме, установленной собственником имущества.





Приложение 1 к Извещению о проведении аукциона
Форма заявки на участие в аукционе



	
	Генеральному директору 
ООО «Газпром межрегионгаз Уфа» -управляющей организации 
ПАО «Газпром газораспределение Уфа»

Лукманову А.Р.

от______________________________
________________________________
(наименование (ФИО) заявителя или его представителя, подавшего заявку на участие в аукционе)




ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

Изучив Извещение о проведении аукциона, опубликованное на официальном сайте в сети Интернет https://www.bashgaz.ru, и принимая установленные в нем требования и условия, в том числе все условия проекта Договора, включенного в Извещение о проведении аукциона, _______________________________________________________________________
(полное наименование, ИНН (для юридического лица)
ФИО (для физического лица/ИП) 
адрес места нахождения Участника)
предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в аукционе:
	Предмет аукциона[footnoteRef:1]  [1:  Указывается предмет аукциона в соответствии с Извещением] 

	

	Цена заявки на участие в аукционе, рублей 
(с указанием «в т.ч. НДС, «без НДС» или «НДС не облагается»»)
	



	Реквизиты заявителя[footnoteRef:2] (для юридического лица) [2:  В зависимости от статуса Претендента выбирается один из трех вариантов заполнения реквизитов. Пустые таблицы оставлять в Заявке не нужно] 


	р/с
	

	Кор/счет
	

	ИНН
	

	БИК
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Контактный телефон
	




	Реквизиты заявителя (для физического лица)

	ФИО (полностью)
	

	Паспорт: 
	

	серия, номер, код подразделения
	

	Выдан (когда кем)
	

	Адрес регистрации
	

	Номер лицевого счета
	

	Адрес места жительства
	

	Контактный телефон
	



	Реквизиты заявителя (для индивидуального предпринимателя)

	ФИО (полностью)
	

	Паспорт: 
	

	серия, номер, код подразделения
	

	Выдан (когда кем)
	

	ИНН
	

	Адрес регистрации
	

	Номер лицевого счета
	

	Номер расчетного счета
	

	Контактный телефон
	



Подтверждаю внесение установленного задатка в размере _____________________________ (______________________) рублей, подлежащего возврату в случаях, предусмотренных в заключаемом с претендентом договоре о задатке[footnoteRef:3]. [3:  Указывается в случае наличия в Извещении требования о внесении задатка] 

Настоящая Заявка на участие в аукционе имеет правовой статус оферты, со сроком действия[footnoteRef:4]_______________________. [4:  Срок действия заявки должен быть не менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения аукциона] 

Приложения к заявке:
1
2
..

Заявитель: __________________________________        __________________
                   (для юридического лица – должность, подпись                                        (ФИО)
                            для физического лица, ИП – подпись)

Дата _____________________
Время ____________________


Приложение 2 к Извещению о проведении аукциона
Форма заявления об ознакомлении



	
	Генеральному директору 
ООО «Газпром межрегионгаз Уфа» -управляющей организации 
ПАО «Газпром газораспределение Уфа»

Лукманову А.Р.

от______________________________
________________________________
(наименование (ФИО) заявителя или его представителя, подавшего заявку на участие в аукционе)




ЗАЯВЛЕНИЕ 
ОБ ОЗНАКОМЛЕНИИ С ПРЕДМЕТОМ АУКЦИОНА

Прошу обеспечить возможность ознакомления с имуществом, являющимся предметом аукциона на реализацию ___________________________________.
       (предмет аукциона в соответствии с Извещением)





Заявитель: __________________________________        __________________
                   (для юридического лица – должность, подпись                                        (ФИО)
                            для физического лица, ИП – подпись)



Дата _____________________
Время ____________________









Приложение 3 к Извещению о проведении аукциона
Согласие на обработку персональных данных



СОГЛАСИЕ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА ОБРАБОТКУ СВОИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ


Я, __________________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: ______________________________________________________________,

паспорт серии ___________ № ____________, выдан _______________________________________

_____________________________________________________________________________________
(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)
в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ПАО «Газпром газораспределение Уфа» согласие на обработку и передачу своих персональных данных для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России.
Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ПАО «Газпром газораспределение Уфа» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в аукционе.






	
__________________________________
(подпись)

	_________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего)







